Na osnovu clana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne
Gore®, broj 44/12130/17), v.d. nacelnika Sluzbe predsjednika Opstine Budva, donosi:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU PREDSJEDNIKA I
SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE BUDVA

I OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sluzba predsjednika

Sjediste organa i adresa: Trg Sunca br. 3, 85310 Budva

Telefon: 033/451-211

E-mail: nikola.jovanovic@budva.me i kabinet@budva.me ; web sajt: www.budva.me

II VRSTA INFORMACIJE U POSJEDU PREDSJEDNIKA 1 SLUZBE
PREDSJEDNIKA

1. Javne evidencije

- djelovodnik;

- upisnik prvostepenog upravnog postupka;
- interne dostavne knjige;

2. Upravni akti iz nadleZnosti predsjednika Opstine i Sluzbe predsjednika

3. Opsta akta

- Odluka o organizaciji i nacinu rada organa lokalne uprave;

- Odluka o pokretanju postupka javnih nabavki;

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe predsjednika Opstine
Budva, kao i Pravilnike ostalih organa lokalne uprave;

- privremeni akt iz nadleznosti Skupstine opstine Budva;

- Rjesenje o koriséenju sredstava tekuce budzetske rezerve;

- druge odluke iz nadleznosti predsjednika;

4. Pojedinacni akti

- Rjesenja o imenovanju i razrjesenju potpredsjednika Opstine;

- Rjesenja o imenovanju i raztjeSenju glavnog administratora, menadzera, glavnog
gradskog arhitekte 1 starjesine organa lokalne uprave;

- Rjesenja o obrazovanju stru¢nih radnih tijela i komisija;

- Rjesenja i akta vezana za radna prava i obaveze drzavnih sluzbenika i namjestenika

Sluzbe predsjednika;



- Rjesenja o slobodnom pristupu informacijama;

5. Izvjestaji, informacije, misljenja, saglasnosti i dr.

- Izvjestaj o radu predsjednika i radu organa lokalne uprave 1 sluzbi;

- Misljenja o predlogu odluka i drugih akata Skupstine opstine u slucaju kada
predlagac nije predsjednik Opstine;

- Saglasnosti na Pravilnike o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji organa lokalne
uprave 1 javnih sluzbi;

6. Akti vezani za obligacione odnose iz nadleZnosti predsjednika
- Ugovori, sporazumi;

7. Akti vezani za izvrSenje sudskih odluka i odluka drugih drZavnih organa;

8. Akti iz oblasti medunarodne, prekograni¢ne i drugih vidova saradnje
Opstine Budva i medunarodnih institucija.

I11 PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informacijama.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.
Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika i druge
podatke od znadaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Sluzbi predsjednika ili u Gradanskom birou, isti se
nalazi na web sajtu Opstine (www.budva.me)

2. Nacin podnosenja zahtjeva
Pisani zahtjev podnosi se:

- nepostedno, kancelarija tehnickog sekretara predsjednika i Sluzbe predsjednika;

- putem podte, na adresu Sluzbe predsjednika Opstine Budva, adresa Trg Sunca br.
3, 85310 Budva;

- na e-mail adresu nikola.jovanovic@budva.me i kabinet@budva.me.

Usmeni zahtjev podnosi se:



- nepostedno na zapisnik sluzbeniku ovlas¢enom za postupanje po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
predsjednika;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe predsjednika;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
predsjednika, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravo na Zalbu

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donosi se
rjesenje 1 isto dostavlja podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu tjesava
u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok za rjesavanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama se produzava za osam
dana, ukoliko se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi
podatak koji je oznaden stepenom tajnosti ili kada pronalazenje trazene informacije
zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad
Sluzbe predsjednika.

Protiv akta ovog organa o zahtjevu za ptistup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zatitu licnih podataka, preko organa
vlasti koji je o zahtjevu rjesavao u prvom stepenu.

[zuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

Pristup informaciji se ostvaruje se u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjesenjem.

5. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne troskove ovog organa radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije,
u skladu sa Uredbom o naknadi tros$kova u postupku za pristup informacijama (“SL list
Crne Gore”, br. 66/10).

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.



Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvtdenom
iznosu, nece se omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Troskovi postupka placaju se u korist BudZzeta Crne Gote, na Ziro racun broj 907-
0000000083001-19.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Lice ovlaSceno za rjesavanje po zahtjevu za pristup informacijama koje su u posjedu
predsjednika i Sluzbe predsjednika je Miodrag Gruji¢, samostalni savijetnik I za drustvene
djelatnosti.

Lice odgovorno za donosenje akata po zahtjevu za slobodan pristup informacijama koje
su u posjedu predsjednika 1 Sluzbe predsjednika je Nikola Jovanovi¢, v.d. nadelnik Sluzbe
predsjednika Opstine Budva.

V.d. nacelnik Sluzbe predsjednika Opstine moze ovlastiti 1 drugo lice za donoSenje akata
po zahtjevu za slobodan pristup informacijama.

V STUPAN]JE NA SNAGU I OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic¢ stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na oglasnoj tabli Opstine
Budva i web sajtu Optine Budva: www.budva.me.

Danom stupanja na snagu ovog vodica prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu predsjednika 1 Sluzbe predsjednika Opstine Budva broj 01-272/1 od 04.02.2019.
godine.
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v.d. nacelnika,




