Na osnovu ¢lana 11 stav 11 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG”, broj
44/12) i clana 67 tacka 25 Statuta Opstine Budva, (“Sluzbeni list CG — Opstinski propisi®, broj 19/10),
Predsjednik Opstine Budva, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
KABINETA PREDSJEDNKA OPSTINE BUDVA
UvoOoD

Vodi¢ za pristup informacijama omogucava pristup informacijama u posjedu Kabineta
predsjednika Opstine Budva, svakom zainteresovanom domacem i stranom pravnom i fizickom licu, bez
obaveze da navodi razloge i objasnjava interes trazenja informacija.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, stampanoj, video, zvu¢noj, elektronskoj i
drugoj formi, ukljucujudi 1 njihovo kopiranje, bez obzira na sadrznu, izvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili
sistem klasifikacije.

Vodi¢ sadrzi: osnovne podatke o Kabinetu predsjednika, vrste informacija u posjedu Kabineta
predsjednika, proceduru ostvarivanja prstupa informacijama, ovlaséena i odgovorna lica za postupanje po

zahtjevu i nacinu objavljivanja vodica.
I OSNOVNI PODACI O KABINETU PREDSJEDNKA

Adresa: Opstina Budva — Kabinet predsjednika

Trg Sunca br. 3

85310 Budva

tel: 033/ 451-211, 451-177, fax: 033/451-104, web sajt: www.opstinabudva.com i e-mail: kabinet.so.bd@t-

com.me
ITI VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU KABINETA PREDSJEDNIKA

1. Javna evidencja
- djelovodnik

2. Normativna akta
- statut
- odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave;
- odluka o pristupanju izradi lokalnog planskog dokumenata;
- odluka o pokretanju postupka javnih nabavki;
- odluka o utvrdivanju projektnog zadatka za izradu prostornog, odnosno urbanistickog plana;
- privremeni akt iz nadleznosti Skupstine opstine Budva;

- pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta u Kabinetu predsjednika kao i ostale pravilnike;

3. Pojednacni akti
- odluka o imenovanju potpredsjednka Opstine i glavnog administratora.
- odluka o imenovanju i razresjenju menadzera, starjesine organa lokalne uprave, direktora agencije,
strucne i druge sluzbe;

- rjesenje o obrazovanju strucnih radnih tijela i komisija.

4. Izvjestaj, informacije, misljenja, saglasnost i sl.

- izvjestaj o radu predsjednika Opstine, organa lokalne uprave i sluzbi;
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- misljenje o predlogu odluka i drugih akata koje Skupstini opstine podnosi drugi predlagac.
5. Dvostrani pravni akti

- ugovor, sporazum, poravnavanje i sL
III PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanja postupka
Postupak se pokrece pisanim i usmenim zahtjevom.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristuup vise informacija.
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- nacin na koji zeli da ostvari pristup informacii;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresu fizickog lica ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, prestavnika ili punomocnika i
- druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.
Zahtjev se moze podnjeti na propisanom obrascu ili slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Kabinetu predsjednika ili Gradanskom birou, isti se nalazi na web sajtu
Opstine.

2. Nacin podnosenja pisanog zahtjeva:
- nepostedno u kancelatji broj 52;
- putem poste, na adresu: Opstina Budva, Kabinet predsjednika, Trg sunca br.3, 85310 Budva;

- putem e-mail-a: kabinet.so.bd@t-com.me;
- putem faksa, broj 033 - 451 287.

3. Nacin podnosenja usmenog zahtjeva:

- Neposredno na zapisnik u kancelariji 58.

4. Nacin ostvarivanja prava pristupa informacjama
Pristup informacijama koje su u posjedu Kabineta predsjednika moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorjama Kabineta predsjednika,
kancelarja br. 58;

- prepisvanjem ili skeniranjem informacje od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Kabineta
predjednika, kancelarja br. 58;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Kabineta predsjednika
neposredno, putem poste i elektronskom putem.

5. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita
Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva,
osim u slucaju zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 sati.
Rjesenje po zahtjevu za pristup informaciji donosi Predsjednik Opstine.
Protiv rjeSenja iz prethodnog stava moze se izjaviti zalba Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup
informacijama u roku od 15 dana od dana prijema rjesenja, neposredno ili preko prvostepenog organa.
Zalba se podnosi u dva primjerka, sa dokazom o uplati 5,00 eura adminstrativne takse na Ziro ra¢un, broj
510-8176777-39 - Crnogorska komercijalna banka.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja Predsjednika kojim je
pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.
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Ako je odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednm uvidom u javnu evidencju ili informacju ili

prepisivanjem informacje od strane podnosioca zahtjeva rok za pristup informacije nije prekluzivan.

6. Troskovi postupka
Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.
Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja
i dostavljanja trazenih informacija.
Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja.
Invalidna lica ne placaju troskove postupka (invalditet se dokazuje rjesenjem nadleznog organa)
Troskovi postupka placaju se u korist budzeta Opstne Budva na ziro racun, broj 510-81762334-42 -
Crnogorska Komercijalna banka.

IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Lice zaduzeno za rjesavanje po zahtjevu za pristup informaciji je Milijana Pureti¢, specijalni savijetnik
predsjednika Opstine za normativno-pravne poslove 1 harmonizaciju propisa.

U slucaju odsutnosti imenovane iz prethodnog stava zamjenjuje je Mihailo Kapisoda, savjetnik
predsjednika Opstine za normativno-pravne poslove.

V STUPAN]JE NA SNAGU I OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ stupa na snagu danom donosenja, a ovjavljuje se na oglasnij tabli Opstine Budva i na web sajtu
Opstine Budva: www.opstinabudva.com

Danom stupanja na snagu ovog vodi¢a prestaje da vazi Vodi¢ o pristupu informacijama u posjedu
Kabineta predsjednika, broj 001- 1535/1 od 15. 03. 2007. godine.

Broj: 001- 629/1
Budva, 04. 03. 2013. godine PREDSJEDNIK,

Lazar Radenovié
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