Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG*, broj
44/2012), Sekretatijat za lokalnu samoupravu,objav]juje:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

I OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa: Sckretarijat za lokalnu samoupravu Opstine Budva, Trg sunca br. 3,
85310Budva
Tel./Fax.: 033/451 —272,033/451 — 743
E — mail: lokalna.samouprava@opstinabudva.com
Web sajt: www.budva.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU

1. Javni registri i javne evidencije
- Djelovodnik;
- Registar uz djelovodnik;
- Upisnik izdatih uvjerenja;
- Upisnici prvostepenog upravnog postupka svih organa lokalne uprave;
- Upisnik ovjera, prepisa, fotokopija i rukopisa;
- Interne dostavne knjige;
- Arhivska grada;
- Kadrovska evidencija (elektronska i materijalna);
- Biracki spisak opstine Budva;
- Matic¢ni registar viencanih;
- Registar radnih knjizica;
- Registar mjesnih zajednica;
- Elektronska evidencija prisustva na radu.

2. Normativni akti
- Zakoni, podzakonski propisi i drugi propisi koje donosi Skupstina Crne Gore, a koji
se odnose na rad lokalne samouprave i tice se nadleznosti ovog organa;
- Odluke i zakljucci koje donosi Skupstina Opstine Budva i odluke koje donosi
predsjednik Opstine, a koje se ticu nadleznosti ovog organa;
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i1 sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za
lokalnu samoupravu.

3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti
- Izvjestaj o radu Sekretarijata za lokalnu samoupravu;
- Lokalni akcioni planovi iz nadleznosti ovog organa;
- lzvjestaji o realizaciji lokalnih akcionih planova iz nadleznosti ovog organa;
- Knjiga procedura.

4. Programi i projekti iz nadleZnosti organa vlasti
- Konkurs za dodjelu novcanih sredstava nevladinim organizacijama;
- Obrasci aplikacionih formulara za uce$¢e u programu finansiranja (obrasci za
ptijavu i predlog projekata i obrazac za podnosenje finansijskog i izvjestaja o radu);
- Odluka o finansiranju odobrenih projekata nevladinim organizacijama na osnovu
konkursa za dodjelu sredstava;
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- Ugovorti o finansiranju odobrenih projekata nevladinim organizacijama na osnovu
konkursa za dodjelu sredstava;

- Izvjestaj korisnika sredstava o realizaciji projekata finansiranih po konkursu za
dodjelu sredstava;

- Rjesenja o obrazovanju strué¢nih komisija/ radnih tijela;

- Izvjestaj o radu strucne komisije/ radnog tijela;

5. Pojedinaéni akti
- Rjesenja po zahtjevu stranke i po sluzbenoj duznosti;
- Zakljucci;
- Uvjerenja;
- Potvrde na osnovu sluzbene evidencije.

III PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom. Jednim zahtjevom se moze traziti
pristup vise informacija i na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa. Zahtjev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika;
- druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:
- neposredno — na Salteru br. 1 Pisarnice Opstine Budva, svakog radnog dana u
periodu od 8.30 — 14.30 h, izuzev srijedom od 8.30 — 15.30 h;
- putem poste — na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opstine Budva, Trg
sunca br. 3, 85310 Budva;
- putem e — maila: lokalna.samouprava@optinabudva.com;
- putem faksa: 033/451 — 272.
Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva za slobodan pristup informacijama moze se preuzeti na Salteru br. 1 Pisarnice
Opstine Budva i na sajtu Opstine www.budva.me, na stranici:
http://www.budva.me/mne/organi-lokalne-uprave-i-sluzbe/sekretarijat-za-lokalnu-samoupravu

Usmeni zahtjev za pristup informaciji u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu podnosi se
na $alteru br. 1 Pisarnice Opstine Budva neposredno na zapisnik, koji je sluzbenik duzan da primi
bez odlaganja.

Sluzbenik Pisarnice Opstine Budva koji primi zahtjev stranke ispred Sekretarijata za lokalnu
samoupravu, bilo pismeno na obrascu ili slobodnoj formi zahtjeva ili usmeno na zapisnik, duzan
je da primjerak zahtjeva sa datumom 1 evidencionim brojem iz upisnika dostavi podnosiocu
zahtjeva, kao potvrdu da je predao zahtjev.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu moze se ostvariti:
- neposredim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata za
lokalnu samoupravu;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahjteva u
prostorijama Sekretarijata za lokalnu samoupravu;
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- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji, omogucava se neposredno na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva bez donosenja rjesenja, uvidom u iste, u prostoriji organa vlasti.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucénosti i potrebama.

Ukoliko stranka zahtjeva, Sekretarijat za lokalnu samoupravu je duzan da, ukoliko je to moguce i
primjereno, izvrsi konvertovanje postojeCeg formata informacije u elektronsku, odnosno
analognu formu (skeniranje, fotokopiranje).

Uvid u javni registar i javnu evidenciju Sekretarijat za lokalnu samoupravu je duzan da omoguci
podnosiocu zahtjeva u roku od 5 dana od dana podnosenja
zahtjeva 1 da o tome sacini sluzbenu zabiljesku.

Sekretarijat za lokalnu samoupravu nije duzan da omogudi putem e-maila pristup informaciji u
posjedu, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa uprave.
U slucaju da je podnijet takav zahtjev, Sekretarijat za lokalnu samoupravu e obavijestiti
podnosioca o tome gdje je 1 kada trazena informacija javno objavljena.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravo na Zalbu

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se tjesenjem, u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informacijt ili njenom dijelu odreduje se nacin na koji se
dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa kao i troskovi koji se placaju prije
izvrienja rjeSenja.

Pristup trazenim informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.

Na rjesenje donijeto po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti Zalba Agenciji za
zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana prijema rjesenja, a
zalba se predaje preko ovog organa.

5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.
Lica u stanju socijalne potrebe i lica sa invaliditetom, $to dokazuju rjesenjem nadleznog organa,
ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove organa radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama i placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Troskovi postupka placaju se na ra¢un Opstine Budva broj: 510-81762334-42 sa naznakom -
troskovi postupka za slobodan pristup informacijama i naznakom broja rjesenja.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lica ovlaséena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:
- Milijana Vukoti¢ — Jelusi¢, samostalni savjetnik III, tel. br. 033/451-272, a u slucaju
njenog odsustva



- Mirjana Radenovi¢, samostalni savjetnik I za radne odnose, tel. br. 033/451-272,

Lice ovlasc¢eno za donosenje rjesenja:
- Tanja Kazanegra, sekretar Sekretarijata za lokalnu samoupravu Opstine Budva, br.

033/ 451-272;
V OBJAVLJIVAN]JE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Budva i na web adresi opstine
www.budva.me.

Broj: 03 — 2634/1
Budva, 01.03.2013. godine

Sekretar,
Tanja KAZANEGRA
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