VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU I FINANSIJE

Budva, 08.03.2013. godine



Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list Crne Gore*, broj
44/12), Sekretarijat za privredu 1 finansije Opstine Budva objavljuje :

Vodic za pristup informacijama

u posjedu Sekretarijata za privredu i finansije opStine Budva

I Osnovni podaci

SjediSte 1 adresa: OpStina Budva- Sekretarijat za privredu 1 finansije,Ulica Trg Sunca
broj 3, telefon 033/451-452, fax 033/456-890, web sajt: finansije@opstinabudva.com,;

I1 Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za privredu i finansije:

1.Javne evidencije:

evidencija o zaradama 1 dodacima na zaradu zaposlenth u organima 1 javnim
sluzbama, po budzetskoj klasifikaciji;

evidencija o uplatama budZetskim korisnicima, po buzetskoj klasifikaciji;

evidencija o napla¢enim lokalnim javnim prihodima, po budzetskoj klasifikaciji;
rjeSenje o utvrdivanju odgovarajuce obaveze — poreza, nakanada i takse;

zaklju¢ak o prinudnoj naplati iz nov€anih sredstava i potrazivanja poreskog
obveznika;

zakljucak o prinudnoj naplati iz imovine poreskog obveznika;

zakljucak o obezbedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke;

nalog za inspekcijsku kontrolu;

rjeSenje o otklanjanju nedostataka;

zahtjev za pokretanju prekrSajnog postupka;

uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije;

rjeSenje o kategorizaciji restorana;

rjeSenje o obavljanju privredne djelatnosti iz oblasti trgovine, ugostiteljstva i
turizma;

rjeSenje o produZetku izvodenja muzi¢kog programa;

rjeSenje o produzetku radnog vremena;

rjeSenje o odjavi privredne djelatnosti;

rjeSenje o privremenim obustavama obavljanja privredne djelatnosti;

rjesenje o davanju vodoprivredne saglasnosti;

rjeSenje o dodjeli starackih nadoknada;



- reSenje o obavljanju ugostiteljske djelatnosti u domacinstvu;

- reSenja o kategorizaciji ugostiteljskih objekata;

- rjeSenje o radnom vremenu za preduzetnike 1 pravna lica;

- uvjerenja;

- zakljucci;

- obracun lokalne komunalne takse za koris¢enje GGZ;

- rjeSenja u vezisa kategorizacijom 1 izdavanjem privatnog smjestaja;

2. Normativni akti

-Statut Opstine Budva;

-Odluka o organizaciji 1 naCinu rada organa lokalne uprave;

-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za privredu 1 finansije;

-Odluka o porezu na nepokretnosti;

-Odluka o prirezu poreza na dohodak fizickih lica;

-Odluka o boraviSnoj taksi;

-Odluka o lokalnim komunalnim taksama;

-Odluka o utvrdivanju pocetne cijene zakupa zemljista u vlasnistvu OpStine Budva;

-Odluka o auto taksi prevozu;

-Odluka o administrativnim taksama;

-Pravilnik o nac¢inu vodenja 1 sadrZini evidencije zanatlija;

-Odluka o budzetu Opstine Budva,;

-Uputstvo o radu trezora Opstine Budva;

-Uputstvo o toku finansijko knjigovodstvene dokumentacije u organu uprave OpStine
Budva;

-Pravilnik o procedurama koje se primjenjuju u posebnim okolnostima;

-Odluka o radnom vremenu;

-Odluka o starackoj naknadi za ¢lanove poljoprivrednog domacinstva sa podrucja
Opstine Budva;

-Odluka o nacinu i uslovima posredovanja pri izdavanju soba 1 drugih kapaciteta
turistima na utvrdenom prostoru;

-Odluka o nacinu 1 uslovima plac¢anja turisti¢ke takse;

3.1zvjestaji
-Izvjestaj o radu Sekretarijata za privredu i finansije za prethodnu godinu;

III Procedura ostvarivanja pristupa informacijama




1.Pokretanje postupka

-postupak se pokrec¢e pisanim ili usmenim zahtjevom,;

-na zahtjev se ne placa administrativna taksa;

-zahtjev mora biti potpun 1 razumljiv, a da bi se po njemu postupilo, mora da sadrzi:
-naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZze identifikovati;
-nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,
-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fiziCkog lica, ili naziv 1 adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika;
-zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;
-podnosilac zahtjeva moze navesti 1 druge podatke koji olakSavaju pronalazenje traZene
informacije.
-obrazac zahtjeva se moze dobiti neposredno na pisarnici Opstine Budva, isti se nalazi na
web sajtu OpStine -(www.budva.me);

2.Nacin podnoSenja zahtjeva

a)Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

-neposredno, na pisarnici OpStine Budva u vremenskom periodu od 09-14h, svakog
radnog dana;

-putem poste, na adresu Opstina Budva, Sekretarijat za privredu I finansije, Trg Sunca
broj 3, 85 310 Budva;

-elektronskim putem, e-mail finansije@opstinabudva.com ili na fax broj 033-456-890;

b) Usmeni zahtjev

-podnosi se neposredno na zapisnik sluzbeniku ovlas¢enom za postupanje po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama. Jedan primjerak zapisnika sa datumom i evidencionim
brojem zahtjeva (prijemni pecat), neposredno se daje podnosiocu zahtjeva;

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji koja je u posjedi Sekretarijata za privredu 1 finansije moze se
ostvariti:

-neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama sekretarijata za
privredu 1 finansije;

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Sekretarijata za privredu 1 finansije;

-dostavljanjem prepisa 1 fotokopije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.


mailto:finansije@opstinabudva.com

-pristup javnom registru 1 javnoj evidenciji, omogucéava se neposredno na osnovu
pisanog ili usmenog zahtjeva bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste, u prostorijama
organa vlasti;

-licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovim mogucnostima i potrebama;

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravo na Zalbu

-rjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin
na koji se dozvoljava pristup informaciji; rok za ostvarivanje pristupa kao i tro§kovi
koji se placaju prije izvrSenja rjeSenja;

-na rjeSenje donijeto po zahtjvu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za zaStitu podataka o li¢nosti 1 pristup informacijama, preko ovog organa , u
roku od 15 dana od dana prijama rjeSenja;

5.Troskovi postupka

-troSkove prostupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;

-troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja i1 dostavljanja;

-troSkovi prostupka placaju se prije izvrSenja rjesenja;
-lica u stanju socijalne potrebe 1 lica sa invaliditetom ne placaju troSkove postupka
(invalidnost se dokazuje odlukom nadleznog organa ili drugim odgovarajué¢im
rjeSenjem);

-troSkovi postupka odnose se na stvarne troskove organa radi kopiranja, skeniranja 1
dostavljanja trazene informacije u skladu sa uredbom u naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama- Vlada Crne Gore;

-troskovi postupka placaju se na uplatni raCun OpStine Budva, br.510-81762334-42 sa
naznakom - troSkovi postupka za slobodan pristup informacijama i naznakom broja
rjeSenja;

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lica koja su ovlas¢enja za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:

-Vasko Milanovi¢ (samostalni savjetnik I, tel. 033/454-727)
-Srdana Milicevi¢ (rukovodilac sluzbe za raCunovodstvo, tel. 033/451-291)
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-Tanja Radovié(rukovodilac odjeljenja za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih
prihoda, tel.033/451-179)
-Marko Vujovié¢ (samostalni savjetnik I — za budzet, tel. 033/451-291)

Lice ovlas¢eno za donosenje rjesenja:

-mr Mihailo Durovié, sekretar za privredu 1 finansije, telefon 033/ 451-452.

V_OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi€ je objavljen na oglasnoj tabli opStine i na web sajtu opstine Budva.
Sajt www.budva.me.

Broj:04-
Budva, 08.03.2013. godine

SEKRETAR
mr Mihailo Purovic¢



