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SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
Broj: N6-hyo |k 220y o4-0%L ot~ h12n Budva, 19.07.2024 godine

Na osnovu €lana 7 st. 1 tac. 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 75/18) i ¢lana 20 Odluke o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave
Opstine Budva (,Sluzbeni list Crne Gore — Opstinski propisi®, br. 12/22) u skladu sa Pravilnikom
o nacinu uspostavljanja i unapredenja upravljanja | kontrola u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 71/19) vd duznosti nacelnika Sluzbe za javne nabavke donosi

INTERNU PROCEDURU
za sprovodenje postupaka javnih nabavki i jednostavnih nabavki

1. OPSTIDIO

1.1 Ovom internom procedurom ureduju se koordinacija i postupanje organa lokalne samouprave
i uprave u postupcima javnih nabavki i postupcima jednostavnih nabavki u cilju pravilnog,
ekonomic¢nog i efikasnog vrSenja poslova javnih nabavki kao i ekonomicnog, efikasnog i
efektivnog koris¢enja javnih sredstava.

1.2. Struéna Sluzba za javne nabavke Opstine Budva sprovodi javne nabavke za potrebe organa
lokalne samouprave i organa lokalne uprave u skladu sa ¢lanom 20 Odluke o organizaciji i nacinu
rada lokalne uprave Opstine Budva (,Sluzbeni list Crne Gore — Opétinski propisi®, br. 12/22).

2. JAVNE NABAVKE

2.1. Poslovi javnih nabavki (planiranje nabavke, sprovodenje postupka javne nabavke, izrada
tenderske dokumentacije i drugih dokumenta, izrada ugovora o javnoj nabavci i pracenje
realizacije ugovora o javnoj nabavci kao i dr. poslovi povezani sa postupkom javne nabavke)
regulisani su Zakonom o javnim nabavkama (“Sl.list Crne Gore" br. 074/19, 03/23i11/23 ) i nizom
podzakonskih akata Ministarstva finansija, kojima su blize uredena pojedina pitanja.

2.2. Predmet javnih nabavki su nabavka radova, roba i usluga.

2.3.Poslove javnih nabavki u okviru Sluzbe za javne nabavke obavljaju sluzbenik za javne
nabavke i komisija za sprovodenje postupka javne nabavke.

2.4 Sluzbenik ucestvuje u pripremi plana javnih nabavki, izdaje zainteresovanim privrednim
subjektima dio tenderske dokumentacije koji sadrzi tajne podatke u skladu sa zakonom, vodi
evidenciju javnih nabavki, sacinjava izvjestaje o sprovedenim postupcima javnih nabavki, vrsi
administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa
zakonom i podzakonskim aktima, te internim aktom Narucioca. Narucilac je duzan da odredi
najmanje jedno lice koje obavlja poslove sluzbenika za javne nabavke.
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2.5. Komisija sprovodi postupak javne nabavke na nacin sto: priprema tendersku dokumentaciju
i izmjene i dopune tenderske dokumentacije i daje njihova pojasnjenja, vrsi otvaranja ponuda,
odnosno prijava za kvalifikaciju, saéinjava zapisnik o otvaranju ponuda, odnosno prijava, vrsi
pregled, ocjenu i vrednovanje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju, saCinjava zapisnik o
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, priprema i predlaze ovlas¢enom licu narucioca odluku o
isklju¢enju iz postupka javne nabavke, odluku o izboru najpovoljnije ponude i odluku o ponistenju
postupka, priprema predlog odgovora na zalbu, vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom.
Najmanje jedan c¢lan komisije mora biti zaposlen kod Narucioca. Sluzbenik za javne nabavke
Naruéioca moze (ali ne mora) biti ¢lan komisije, dok jedna trecina ¢lanova komisije mora imati
polozen struéni ispit za rad na poslovima javnih nabavki ukljucujuci sluzbenika. Blizi uslovi za
obrazovanje komisije definisani su Pravilnikom Ministarstva finansija o blizim kriterijjumima za
obrazovanje komisije za sprovodenje postupka javne nabavke (‘Sl.list Crne Gore” br. 055/20 i
88/23). Broj ¢lanova Komisije i njihove struéne kvalifikacije ovlas¢eno lice Naru€ioca odreduje
zavisno od vrste predmeta javne nabavke. Ovlasceno lice narucioca je starjeSina organa
(Predsjenik Opétine) ili lice koje je on ovlastio da umjesto njega preduzima radnje u postupku
javne nabavke.

2.6. Aktivnosti javnih nabavki su i pruzanje tehni¢ke i stru¢ne podrske i savjeta u pripremi i
sprovodenju postupka javnih nabavki.

2.7. Postupak javne nabavke moze se pokrenuti samo za nabavke koje su utvrdene planom javnih
nabavki za tekucu godinu i za koje su obezbijedena finansijska sredstva budzetom ili na drugi
nacin u skladu sa zakonom. Plan javnih nabavki za tekucu finansijsku godinu dostavlja do
31 januara Ministarstvu finansija po prethodno pribavijenom misljenju Sekretarijata za finansije
Opstine Budva. Narucilac moze da vrsi i izmjene i dopune plana nabavki na koje je takode
potrebno imati saglasnost.

2.8. Prije pripremanja plana nabavki i pokretanja postupka javne nabavke Narucilac moze da
izvréi istrazivanje trzista radi odredivanja predmeta nabavke i njegove procijenjene vrijednosti.
Takode se o predmetu nabavke moze zatraziti misljenje nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa
ili potencijalnih uéesnika na trzistu. (Misljenje se moze koristiti u planiranju i sprovodenju nabavki
pod uslovom da ne dovodi do naru§avanja nacela trziSne konkurencije, zabrane diskriminacije i
transparentnosti.)

2.9. O sprovedenim postupcima javnih nabavki i zakljuéenim ugovorima o javnim nabavkama
Sluzba za javne nabavke vodi evidenciju, priprema i podnosi polugodisnji i godisnji Izvjestaj
Ministarstvu finansija.

2.10. U cilju blagovremenog izvrSavanja zakonskih obaveza, a na osnovu naprijed navedenog
organ lokalne uprave za Cije potrebe se vrsi nabavka treba da:
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¢ Sluzbi za javne nabavki, u zahtijjevanom roku, dostavi predlog plana javnih nabavki za
narednu godinu, sa o¢ekivanim vremenom pokretanja nabavke, na Obrascu 1 koji je
sastavni dio ove procedure. (Rok za dostavljanje predloga je najkasnije do 15. januara
tekuce godine);

e Dostavi predlog za izmjenu i/ili dopunu plana (ako se u toku godine ukaze potreba za
izmjenom i/ili dopunom plana javnih nabavki — za koju nabavku su obezbijedena sredstva;

« Dostavi Sluzbi za javne nabavke zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke Obrascu
2 ove porocedure;

e Da za potrebe konkretnog postupka javne nabavke uz zahtjev predlozi tehnicku
specifikaciju predmeta nabavke;

« Da za potrebe postupka javne nabavke delegira ¢lana Komisije iz reda zaposlenih, sa
odgovaraju¢om struénom spremom u zavisnosti od predmeta nabavke;

« Da prati ili delegira lice koje ¢e biti angazovano na pracenju realizacije ugovora o javnoj
nabavci koji je zakljucen za potrebe tog organa;

« Da tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci koordinira sa Sluzbom za javne nabavke radi
preduzimanja potrebnih mjera u slu¢aju neizvr§avanja ugovorenih obaveza ili drugih
okolnosti;

¢ Da dostavi Sluzbi za javne nabavke izvjestaj o realizovanoj nabavci, u roku od 20 dana
od realizacije, na Obrascu 3 ove procedure.

3. JEDNOSTAVNE NABAVKE

3.1. Jednostavne nabavke su nabavke roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na
godisnjem nivou do 8,000.00 eura; nabavke roba i usluga procijenjenje vrijednosti jednake ili vece
od 8,000.00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 8,000.00 eura, a manje od 40.000,00 eura, sve bez ura¢unatog pdv-a.

3.2. Jednostavne nabavke procijenjenje vrijednosti na godisnjem nivou do 8,000.00 eura bez
uraéunatog pdv-a sprovodi sluzbenik za javne nabavke, a nabavke roba i usluga procijenjenje
vrijednosti jednake ili ve¢e od 8,000.00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 8,000.00 eura, a manje od 40.000,00 eura, bez
uracunatog pdv-a sprovodi komisija.

3.3. Nacin sprovodenja jednostavnih nabavki regulisan je Pravilnikom Ministarstva finansija o
naéinu sprovodenja jednostavnih nabavki (,Sluzbeni list Crne Gore" br. 16/23, 20/23, 36/23,
114/23 i 49/24).

3.4. O sprovedenim nabavkama i zakljuéenim ugovorima/racunima za jednostavne nabavke
Sluzba za javne nabavke vodi evidenciju, priprema i podnosi polugodisnji i godiSnji lzvjestaj
Ministarstvu finansija.
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3.5. Ovom Internom procedurom blize se ureduje koordinacija organa lokane uprave kod
sprovodenja postupka jednostavne nabavke (za nabavke roba i usluga procijenjenje vrijednosti
jednake ili ve¢e od 8,000.00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 8,000.00 eura, a manje od 40.000,00 eura) odnosno sprovodenja
jednostavne nabavke izborom predmeta nabavke odredenog ponudaca uz prihvatanje
predracuna/profakture/fiskalnog racuna ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke za nabavke
roba, usluga | radova procijenjenje vrijednosti na godisnjem nivou do 8,000.00 eura u
kumulativhom iznosu na godisnjem nivou do 100.000,00€.

3.6. Organ lokalne samouprave odnosno uprave, za Cije potrebe se vrsi jednostavna nabavka
koja je u Planu nabavki, treba da:

Dostavi Sluzbi za javne nabavke zahtjev za pokretanje postupka; Obrascu 2,

Dostavi uz zahtjev u predlogu tehnicku specifikacije za jednostavnu nabavku koja je u
Planu javnih nabavki na naprijed navedenom obrascu;

Ako jednostavnu nabavku sprovodi komisija, da delegira ¢lana komisije iz reda zaposlenih
sa odgovarajucom strucnom spremom u zavisnosti od predmeta nabavke;

Prati ili delegira lice koje ¢e ucestvovati u pracenju realizacije ugovora o jednostavnoj
nabavci koja je sprovedena za potrebe tog organa;

Dostavi Sluzbi za javne nabavke , u roku od 20 dana od dana realizacije ugovora, lzvjestaj
o realizaciji ugovora na naprijed navedenom Obrascu 3 ove procedure;

3.7. Organ lokalne samouprave odnosno uprave sprovodi postupak jednostavne nabavke za
nabavku roba, usluga i radova izborom predmeta nabavke odredenog ponudaca uz
prihvatanje predracuna/profakture/fiskalnog racuna ili ugovora u zavisnosti od predmeta
nabavke procijenjenje vrijednosti na godi$njem nivou do 8,000.00 eura, koja nije u Planu
nabavki, na nacin sto c¢e:

Predhodno pribaviti misljenje odnosno saglasnost od strane Ovlasé¢enog lica naruéioca o
mogucnosti sprovodenja jednostavne nabavke odredenog ponudaca uz prihvatanje
predracuna/profakture/fiskalnog racuna ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke;
Po dobijenom pozitivnom misljenju i pisanoj saglasnosti od strane Ovlaséenog lica
narucioca zatrazice od najmanje tri potencijaina u¢esnika na trzistu roba, usluga ili radova
(pismeno ili usmeno u zavisnosti od datih okolnosti) da u roku od minimum tri dana,
dostave ponudu za konkretan predmet nabavke po zahtijevanoj specifikaciji a u okviru
procijenjene vrijednosti nabavke koja se odreduje bez pdv-a i ukljuuje sve troskove i
nagrade,

Izabrati ekonomski najpovoljniju ponudu primjenom kriterijuma — najniza cijena ili odnos
cijene i kvaliteta; (Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja
zadovoljava sve zahtijevane uslove);

Obavijestiti sve ponudace o izabranoj ponudi;
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e Prihvatiti predracun/profakturu ili fiskalni racun izabranog ponudaca, svojeruéno ga
parafirati i ovjeriti pe¢atom i zavesti na gradanskom birou ili sa izabranim ponudacem
zakljuciti ugovor na nacin sto ¢e ga prvo dostaviti Ovias¢enom licu narucioca na potpis,
ovjeru i zavodenje a potom ponudacu.

o Dostaviti Sluzbi za javne nabavke kopiju fakture, fiskalnog ra¢una ili ugovora na kojima
je obavezan potpis i ovjera Ovlascenog lica narucioca, radi evedentiranja i kompletiranja
polugodisnjeg/ godisSnjeg izvjestaja.

* Ukoliko organ lokalne samouprave odnosno uprave ne dobije pozitivno misljenje odnosno
saglasnost od strane Ovlas¢enog lica narugioca, dostavice Sluzbi za javne nabavke
zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabavke na nacin kako je to opisano u tacki
36.

3.8. Podjela predmeta nabavke na nacin kojim bi se izbjegla primjena Zakona o javnim
nabavkama nije dozvoljena.

3.9. Narugilac je duzan da u postupku jednostavne nabavke obezbijedi konkurenciju izmedu
privrednih subjekata u skladu sa zakonom, na naéin da nece favorizovati odredenog ponudaca.

3.10. Pri odabiru ekonomski najpovoljnih ponuda, u postupcima nabavki, primjenjuju se
antikorupcijske mjere i mjere za sprje¢avanje sukoba interesa.

4. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
4.2. Lice odgovorno za realizaciju interne procedure je nacelnik Sluzbe za javne nabavke.

4.3. Ovo uputstvo stupa na snagu danom donosenja.

Kontrolise, QOdobrava,

V.d.nacelnika sluzbe Qvlaééeno lice narucioca,
aSImléewé dipl.pravnik Jasna'ﬂOKtC Potpreds;edmca
L -’_
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Obrazac br. 1

PREDLOG PLANA JAVNIH NABAVKI/ IZMJENA ZA GODINU
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(organ lokalne uprave)
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Starjesina organa lokane uprave,
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Obrazac br. 2

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE/JEDNOSTAVNE NABAVKE

Molim Vas da pokrenete postupak javne/jednostavne nabavke za
nabavku koja je predvidena/nije predvidena Planom javnih nabavki za tekucu
godinu pod rednim brojem

U prilogu ovog zahtjeva dostavljamo Vam zahtjeve u pogledu nacina izvrSavanja predmeta
nabavke koji su od znacaja za sacinjavanje ponude i izvrSenje ugovora i tehni¢ku specifikaciju
predmeta javne/jednostavne nabavke.

Zahtjevi u pogledu nacina izvrSavanja predmeta nabavke koji su od znacaja za sacinjavanje
ponude | izvrSenje ugovora:

O Rok izvr§enja ugovora je_dana od dana zakljucivanja ugovora/uvodenja izvodaca
u posao.

O Mjesto izvrSenja ugovora je
O Rok placanja je:
0O Nacin placanja je:
0O Uslovi plac¢anja su:
O Garantni rok:

O Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta
O Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana sertifikaciona tijela o ispunjavanju
uslova kvaliteta predmeta nabavke:
O Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana sertifikaciona tijela o ispunjavanju
uslova zastite zivotne sredine:

[ lzvjestaj o testiranju, potvrde i drugi nacini dokazivanja
[ Testiranja | metoda testiranja:
O Primopredaja i pustanje u rad:
O Probni rad:

0O Struénog osposobljavanje:
[0 Obiljezavanja ili etiketiranja:
0O Pakovanje:
[0 Nacin obracuna troskova izvedenih radova:
[ Tehnike i metode gradenja:
O Uslove za primopredaju:
[0 Zahtjev za oznake:
[0 Ponudac snosi troskove naknade kori§¢enja patenata i odgovoran je za povredu
zasticenih prava intelektualne svojine trecih lica

O Drugi uslovi:




TEHNICKA SPECIFIKACIJA PREDMETA JAVNE/JEDNOSTAVNE NABAVKE

0‘:::;::;" : s Bitne karakteristike predmeta nabavke

r.b. | cjelini, odnosno " pog::i: ::’alltettia, dlrr;lenzua, ?bllka. Jedinica SEakiiso

po partiji ili éaj Inos ;mpe Omzzqta mijere

stavkama oznacavanja, roka upotrebe i dr...
1
2

l

3

Delegiram ¢&lana komisije iz reda zaposlenih sa odgovaraju¢om struénom spremom:

1.

Starjesina organa lokalne uprave,

(naziv organa lokalne uprave)
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Obrazac br. 3

1ZVJESTAJ
O REALIZOVANOJ JAVNOJ NABAVCI ili JEDNOSTAVNOJ NABAVCI

Podnosilac izvjestaja
(Naziv organa lokalne uprave)

Opis predmeta nabavke

Redni broj iz Plana nabavki nabavki

Datum zaklju¢enja ugovora ifili
aneksa ugovora

Broj ugovora i/ili aneksa ugovora

Datum realizacije ugovora/ankeksa

R.br. | Naziv dobavljaéal/izvrsioca/ Racun: Otpremnica/Situacija:
izvodaca Broj Datum Iznos: Broj: Datum: | Iznos
Roba/usluge/radovi u svemu odgovaraju /ne odgovaraju) opisu

predmeta iz tehnicke specifikacije/predmjera radova odnosno zaklju¢enom ugovoru.

(naziv organa lokalne uprave)

StarjeSina organa lokalne uprave,




