Crna Gora
Opstina Budva
Glavni administrator

Na osnovu odredbe ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SI. list CG", br. 02/18, 34/19, i 38/20) i
odredbe Clana 3 Metodologije o sacinjavanju programa rada i podnoSenja izvjedtaja o radu i ostvarivanju
funkcija lokalne samouprave (,,SLlist RCG-opstinski propisi™* br.6/07),glavni administrator Opstine Budva,
dana 29.12.2023.godine, donio je

PROGRAM RADA
SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA OPSTINE BUDVA ZA 2024. GODINU

Programom rada Sluzbe glavnog administrator Opstine Budva za 2024.godinu utvrduju se poslovi i
zadaci koje ¢e Sluzba glavnog administratora obavljati u toku 2024 godine.

Izrazi koji se u ovom Programu Koriste za lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u Zenskom
rodu.

POSLOVI I ZADACI SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA:

1. Izrada i sprovodenje Programa rada SluZbe glavnog administratora
Rok: jednom godisnje

2. Odludivanje u drugostepenom upravnom postupku u upravnim
stvarima iz nadleZnosti organa lokalne uprave i posebnih sluzbi.
Rok: trajni zadatak

3. Davanje odgovora na tuzbu Upravnom sudu Crne Gore
Rok: trajni zadatak

4. Sprovodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama iz
nadleZnosti Sluzbe glavnog administratora.

Rok: po potrebi

5. Koordiniranje radom organa lokalne uprave i posebnih sluzbi u izvriavanju poslova za koje je
potrebna medusobna saradnja ( priprema: propisa, akcionih planova, strate§kog plana razvoja
opitine i drugih razvojnih planova i programa, izvjeStaja o realizaciji istih i dr.)

Rok: trajan zadatak

6. Davanje misljenja na akt kojim se utvrduje organizacija i na¢in rada lokalne uprave
Rok: po potrebi




7. Davanje stru¢nih upustava i instrukcija za rad organima lokalne uprave i posebnim sluzbama radi
pravilne primjene zakona i drugih propisa
Rok: po potrebi

8. RjeSavanje sukoba nadleZnosti izmedu organa lokalne uprave posebnih sluzbi
Rok: po potrebi

9. Priprema godiSnjeg izvjeStaja o postupanju u upravnim stvarima iz nadleznosti OpStine Budva
Rok: jednom godisnje

10. Podnodenje predsjedniku Op3tine Budva godiSnjeg izvjestaja o
radu Sluzbe glavnog administratora.
Rok: jednom godidnje.

11. Vrienje i drugih poslova shodno ovlaiéenjima i odgovornostima
glavnog administratora u skladu sa zakonom
Rok: po potrebi

KANCELARIJSKI POSLOVI:

|. Prijem stranaka i zakazivanje razgovora kod glavnog administratora
Rok: trajan zadatak

2. Prijem, rasporedivanje, evidentiranje, razvodenje i arhiviranje akata i predmeta
Rok: trajan zadatak

3. Obavljanje kurirskih i dr. poslova
Rok: trajan zadatak

SUBJEKTI SARADNIJE:

Sluzba glavnog administratora obezbeduje uskladivanje rada organa lokalne uprave i medusobno,
i sa drugim organima i sluzbama Opstine, kao i ostvarivanje odnosa i saradnje sa gradanima, nevladinim
organizacijama, drzavnim organima i drugim subjektima.

Budva, 29.12.2024. godine

Saglasan p ednik Opstine Budva,
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Sluzba glavnog administrator
n/r gdi.Nevenki BoZovi¢ Jovovi¢, Glavnoj administratorki

Predmet: Saglasnost

Dana 17.01.2024.godine dostavili ste Predlog rada Sluzbe glavnog administrator Opstine Budva
za 2024.godinu,protokolisan u Sluzbi Predsjednika pod brojem: 01-082/24-36/1, radi davanja saglasnost
na isti.

Ovim putem Vas obavijestavamo da je Predsjednik Opstine saglasan sa predlozenim Predlogom
rada Sluzbe glavnog administrator Opstine Budva za 2024.godinu.
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