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Obrazac se moze popunjavati ruéno ili na racunaru.

Ukoliko zahtjev popunjavate na racunaru, onda je naziv organa vlasti kome se zahtjev upucuje potrebno izabrati iz padajuce
liste pritiskom na strelicu sa desne strane.

Uputstvo za popunu obrasca zahtjeva za pristup informaciji:

w

Upisati osnovne podatke o dokumentu ili javnoj evidenciji i to: broj i datum pod kojim je evidentiran, datum, mjesec i
godina sacinjavanja, naziv autora, sadrzaj i sl.

Oznacavanjem polja ispred u odgovarajucoj rubrici odrediti da li se trazi pristup ¢itavom dokumentu ili njegovom
dijelu. U koliko se pristup traZi u dijelu dokumenta, precizirati koji se dio u dokumentu trazi.

Oznatavanjem polja ispred naéina na koji se Zeli ostvariti pristup dokumentu.

Oznacavanjem polja ispred slova i tacke ispred nacina na koji se trazi dostava, prepis ili prevod dokumenta.

Pod slovom d) lica sa invaliditetom shodno svojim potrebama upisuju naéin i oblik u kojem traze da im se dokument
dostavi,

Pod ,napomenom” nije obvezan upis podataka. Medutim, u ovom dijelu zahtjeva moze se dodatno opisati trazeni
dokument ili njegov dio, ukazati na potrebu hitnog postupanja po zahtjevu (¢l. 16 st. 2) ili na ostvarivanje pristupa
dokumentu u slu¢ajevima predvidenim ¢l. 10 Zakona.

Upisati tacne podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, odnosno naziv i sjiediste pravnog lica, odnosno njegovog
predstavnika ili zastupnika).
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