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Crna Gora

Opstina Budva
Sekretarijat za lokalnu samoupravu

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG*,
broj 44/12 1 30/17), Sekretarijat za lokalnu samoupravu,objavljuje:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU
OPSTINE BUDVA

I OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa: Opstina Budva, Trg sunca br. 3, 85310 Budva
Tel./Fax: 033/451 - 451, 033/451 - 743
E — mail: lokalna.samouprava@budva.me

Web sajt: www.budva.me

II PRAVO PRISTUPA

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu Opstine
Budva, ima svako domace i strano fizicko 1 pravno lice.

Informacija u posjedu organa je fakticko posjednovanije trazene informacije tj. dokumenta
u pisanoj, elektronskoj ili drugoj formi (sopstvena informacije, informacija dostavljena od
drugog organa ili od treceg lica), bez obzira na osnov i nacin sticanja.

Ovaj organ moZe ograniciti pristup informaciji ili njenom dijelu samo u slucajevima
predvidenim ¢lanom 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

III VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU

1. Registri i evidencije
—eDMS - primjenom sistema elektronskog upravljanja dokumentacijom (eDMS)
registri koji ¢ine osnovnu evidenciju u kancelarijskom poslovanju - djelovodni
protokoli, upisnici prvostepenog upravnog postupka, upisnici izdatih uvjerenja i
upisnik inspekcijskog nadzora vode se u elektronskom obliku za sve organe
lokalne uprave;

T

— Upisnik ovjera, potpisa, prepisa i rukopisa;
— Interne dostavne knjige;



— Arhivska grada;

Kadrovska evidencija (elektronska i materijalna);
Maticni registar vjencanih;

Registar o izdatim radnim knjizicama;

Registar mjesnih zajednica;

Evidencija prisustva na radu.

2. Normativni akti

Nacrti opstih akata ¢iji je obradivac ovaj Sekretarijat;

Zakoni, podzakonski propisi i drugi propisi koje donosi Skupstina Crne Gore,
a koji se odnose na rad lokalne samouprave i tice se nadleznosti ovog organa;
Odluke i zakljuéci koje donosi Skupstina Opstine Budva i odluke koje donosi
predsjednik Opstine, a koje se ticu nadleznosti ovog organa;

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata
za lokalnu samoupravu;

Plan integriteta Sekretarijata za lokalnu samoupravu;

Program rada;

Procedure;

Predlog kadrovskog plana za organe lokalne uprave, strucne sluzbe, odnosno
posebne sluzbe;

Predlog godisnjeg plana obuka;

Plan godisnjih odmora.

3. Analize, informacije, izvje§taji, elaborati i drugi opsti akti

— Izvjestaj o radu Sekretarijata za lokalnu samouptavu;
— Knjiga procedura.

4. Programi i projekti iz nadleZnosti organa vlasti

— Konkurs za raspodjelu novéanih sredstava nevladinim organizacijama;

— Konkurs za nezavisne procjenjivace za raspodjelu sredstava NVO;

—  Obrasci aplikacionih formulara za ucesce u programu finansiranja (obrasci
za prijavu i predlog projekata i obrazac za podnosenje finansijskog i
izvjestaja o radu...);

— Odluka o finansiranju odobrenih projekata nevladinim organizacijama na
osnovu konkursa za dodjelu sredstava;

— Ugovori o finansiranju odobrenih projekata nevladinim organizacijama na
osnovu konkursa za dodjelu sredstava;

— Izvjetaj korisnika sredstava o realizaciji projekata finansiranih po konkursu
za dodjelu sredstava,

— Rjesenja o obrazovanju stru¢nih komisija/radnih tijela;

— Izvjestaj o radu struéne komisije/radnog tijela.

5. Pojedinacni akti

— Rjesenja po zahtjevu stranke i po sluzbenoj duznosti;

—  Zakljucci;

— Uvjerenja;

— Potvrde na osnovu sluzbene evidencije;

— Predmeti u vezi sa zakljucenjem braka; ‘

— Predmeti u vezi sa izradom, zaduzivanjem i uniStavanjem pecata;



— Odluke o osnivanju i statusnim promjenama mjesnih zajednica;
— Odluke o imenovanju privremenih organa mjesne zajednice;

— Odluke o izboru, prestanku funkcije ptije isteka mandata 1 razrjeSenju
predsjednika 1 clanova Savjeta MZ.

6. Podaci o zasposlenima
— Evidencija zaposlenih u organima lokalne uprave;
— Rjesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost

sluzbenika Sekretarijata iz oblasti rada (personalni dosijei).

IV PROCEDURA OSTVARIVAN]JA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pisanim zahtjevom. Jednim zahtjevom se moze traZiti pristup vise
informacija i na zahtjev se ne plaéa administrativna taksa. Zahtjev treba da sadrzi:
— naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
— nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
— podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika;
— druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

2. Nacin podnosenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:
— nepostedno — na Pisarnici Gradanskog Biroa Sekretarijata za lokalnu
samoupravu opstine Budva, svakog radnog dana u periodu od 8.30 - 14.30 h;
— putem po§te — na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opstine Budva,
Trg sunca br. 3, 85310 Budva;

— putem e-maila: lokalna.samouprava@budva.me;

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Obrazac zahtjeva za slobodan pristup informacijama moze se preuzeti na na Pisarnici
Gradanskog Biroa Sekretarijata za lokalnu samoupravu opstine Budva i na sajtu Opstine
www.budva.me.

Sluzbenik Pisarnice Opstine Budva koji primi zahtjev stranke ispred Sekretatijata za
lokalnu samoupravu, bilo pismeno na obrascu ili slobodnoj formi, duzan je da primjerak
zahtjeva sa datumom i evidencionim brojem iz upisnika dostavi podnosiocu zahtjeva, kao
potvrdu da je predao zahtjev.

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu moze se
ostvariti:
— neposredim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama Sekretatijata za
lokalnu samoupravu;
— prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahjteva u
prostorijama Sekretarijata za lokalnu samoupravu;
— dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.



Pristup javnom registru i javnoj evidenciji, omogucava se neposredno na osnovu pisanog
zahtjeva bez donosenja rjesenja, uvidom u iste, u prostoriji organa vlasti.

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.

Ukoliko stranka zahtjeva, Sekretarijat za lokalnu samoupravu je duzan da, ukoliko je to
moguce i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeceg formata informacije u elektronsku,
odnosno analognu formu (skeniranje, fotokopiranje).

Uvid u javni registar i javnu evidenciju Sekretarijat za lokalnu samoupravu je duzan da
omoguéi podnosiocu zahtjeva u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva i da o tome
sacini sluzbenu zabiljesku.

" Sekretarijat za lokalnu samoupravu nije duzan da omoguéi putem e-maila pristup
informaciji u posjedu, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet
stranici organa uprave. U slucaju da je podnijet takav zahtjev, Sekretatijat za lokalnu
samoupravu ¢e obavijestiti podnosioca o tome gdje je i kada traZena informacija javno
objavljena.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravo na zalbu

O zahtjevu za pristup informaciji odlu¢uje se rjesenjem, u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin na
koji se dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa kao 1 troskovi koji se
placaju prije izvrsenja rjesenja.

Pristup trazenim informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja tjesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni tjesenjem, nakon uplate
istih.

Na rjeSenje donijeto po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti Zalba Agenciji
za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana
ptijema rjesenja, a zalba se predaje preko ovog organa.

5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.
Lica u stanju socijalne potrebe i lica sa invaliditetom, $to dokazuju rjesenjem nadleznog
organa, ne placaju troskove postupka.

Tro$kovi postupka odnose se na stvarne troskove organa radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama i placaju se ptije omogucavanja pristupa informaciji.

Troskovi postupka placaju se na ra¢un Opétine Budva broj: 510-81762334-42 sa naznakom
- troskovi postupka za slobodan pristup informacijama i naznakom broja rjesenja.
Troskovi postkupka se placaju prije izvrsenja rjesenja. :



V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lica ovla$éena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:
— Gorica Zekié, rukovodilac Sektora za ljudske resurse, kontakt tel: 033/451-451;
— Vesna Pejovié, rukovodilac Sektora za zajednicke poslove, kontakt tel: 033/451-
743;
- Dragana Dura$evié, rukovodilac Sektora za opstu upravu, kontakt tel: 033/451-
743;

Lice ovlaséeno za donosenje rjesenja:
— Nevenka BoZovi¢ Jovovié, v.d. sekretarke Sekretarijata za lokalnu samoupravu
Opétine Budva, tel: 033/451-451;
— Ksenija Slavkovi¢, pomoénik sekretara Sekretarijata za lokalnu samoupravu,
kontakt tel. 033/451-451.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Budva i na web sajtu opstine
www.budva.me.

Broj: 0B-Oho) - 26/2A
Budva, 21.12.2021. godine




