Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list Crne Gore*,br. 2/18, 34/19i 38/20), Clana
7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (“Sluzbeni list Cme Gore’,
broj 75/18), €lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o naginu i postupku uspostavljanja i sredivanja finansijskog
upravljanja i kontrole (,Sluzbeni list Crne Gore*, broj 37/10) i ¢lana 125 Statuta Opétine Budva (,Sluzbeni
list Crne Gore — opétinski propisi‘, broj 2/19) sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu, donosi

INTERNU PROCEDURU RADA KAFE KUHINJA
OPSTINE BUDVA

Clan 1 -
Ovom Procedurom se regulide nacin nabavke i evidencije prijlema robe, kontrole i evidentiranja potro3nje
i stanja tj. popis robe i nacin izvjestavanja u kafe kuhinjama koje se nalaze u:

glavnoj zgradi Opétine Budva;
poslovnim prostorijama Opstine Budva koje su smjestene u zgradi “Montenegroturist-a”;

prostorijama sluzbe Komunalne inspekcije i komunalne policije;
prostorijama Sekretarijata za drustvene djelatnosti u TQ plazi;
prostorijama Sluzbe zastite i spasavanja.

NABAVKA | EVIDENCIJA PRIJEMA ROBE

Clan 2
Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opétine Budva, u skladu sa godignje opredjeljenim budzetom, vrSi
nabavku robe za potrebe kafe kuhinja iz ¢lana 1 ove Procedure i distribuciju odnosno isporuku iste u skladu

sa raspolozivim koli¢inama.
U skladu sa prethodnim stavom, Sekretarijat za lokalnu samoupravu utvrduje dinamiku i vrstu potroSnje

raspolozive robe prema kafe kuhinjama.

Poslove pradenja nabavke, kontrole potroSnje i popisa obavljaju samostalni referent za zajedniCku
nabavku, distribuciju i fotokopiranje i samostalni referent za fotokopiranje, nabavku i koordiniranje (udaliem
tekstu: samostaini referent za nabavku) u Sektoru za zajednicke poslove u Sekretarijatu za lokalnu

samoupravu.

Clan 3
Vi&i namjestenici i namjestenici (u daljem tekstu: kafe kuvarice), koje nisu zaposlene u Sekretarijatu za
lokalnu samoupravu, dostavljaju zahtjev za nabavku, odobren i potpisan od strane starjeSine organa u
kojem su zaposlene, Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.
Kafe kuvarice zaposlene u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu dostavljaju zahtjev za nabavku
Samostalnom referentu za nabavku u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.

Zahtjev za nabavku se, po pravilu, dostavlja dva puta u toku mjeseca.

Samostalni referent za nabavku, nakon izvrsene provjere od strane rukovodioca Sektora za zajednicke
poslove Sekretarijata za lokalnu samoupravu, priprema porudzbenicu na osnovu dobijenog zahtjeva i
dostavlja je starjesini Sekretarijata za lokalnu samoupravu na odobrenje i potpis.

Odobrena i potpisana porudzbenica upucuje se postom ili skenirana putem maila izabranom dobavljacu.
Kopija potpisane porudzbenice dostavlja se kafe kuvaricama.

KONTROLA PRIJEMA ROBE

Clan 4 :
Prilikom prijema robe kafe kuvarice vrse provjeru da li je roba dostavijena u skladu sa porudzbenicom.
Nakon preuzimanja robe, kafe kuvarice potpisuju sve fakture koje zaprimaju.






