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Budva, 25.06.2021. godine

Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list Cme Gore*,br. 2/18, 34/19 i 38/20),
¢lana 7 stav 1 tadka 6 Zakona o upravijanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru (“SluZbeni list
Crne Gore*, broj 75/18), &lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sredivanja
finansijskog upravijanja i kontrole (,Sluzbeni list Cme Gore", broj 37110) i ¢lana 125 Statuta Opstine
Budva (,Sluzbeni list Cre Gore — opstinski propisi, broj 2/19), sekretarka Sekretarijata za lokalnu

samoupravudonosi

PROCEDURU
za primjenu Odluke o pe¢atima op$tine Budva

Clan 1
Ovom procedurom se blize ureduje natin izrade, preuzimanja, duvanja, upotrebe i oglasavanja

nevazedim u Sluzbenom listu Cme Gore pe&ata organa lokalne uprave i samouprave Opstine Budva.

Zahtjev za izradu pecata

Clan 2
Starjesina organa dostavija nadleznom organu (u daljem tekstu: Sekretarijatu za lokalnu samoupravu)
zahtjev za izradu pecata sa podacima o velicini, sadrZini i broju pecata u skladu sa Odlukom o pecatima
Opétine Budva, Odlukom o upotrebi simbola Opstine Budva i Grafickom knjigom standarda, kao i razloge
zbog kojih se zahtjeva izrada pecata.
Starjedina Sekretarijata za lokalnu samoupravu odlucuje po zahtjevu rieSenjem.
Ukoliko se odobri izrada pe&ata, Sekretarijat za lokalnu samoupravu podnosi zahtjev ovlascenoj

pedatoreznici za izradu pecata, u kojem navodi veli¢inu, sadrzinu i broj pecata.

Ovla$éene pecatoreznice

Ovladéenje pedatoreznicama za izradu pecata izdaje nadlezno Ministarstvo u skladu sa Zakonom 0

drzavnom pecatu i pe€atima drzavnih organa.
Sekretarijat za lokalnu samoupravu je duzan da od Ministarstva obezbijedi podatak o oviadenim

pecatoreznicama i da podatke o izdatim ovlas¢enjima i ovladéenim peéatoreznicama unese u Knjigu
evidencije u skladu sa Odlukom o pe¢atima Opstine Budva.



Zapisnik o primopredaiji pecata
Clan 3

Zapisnik o primopredaji pecata sadrZi sledece podatke: broj primjeraka pecata i Stambilja Cija se
primopredaja vrSi, naziv organalsluzbe koji vrse primopredaju pecata, podatke o velicini, sadrzini i broju
petata, ime i prezime starjeSina organa izmedu kojih se vrsi primopredaja.

Zapisnik potpisuju davalac (Sekretarijat za lokalnu samoupravu) i primalac pedata (organ koji je podnio
zahtjev za izradu pecata), koji nakon potpisivanja zadrzavaju svoj primjerak zapisnika.

RijeSenije o &uvanju i upotrebi pecata
Clan 4

Ovladcenie i odgovornost za Guvanje i upotrebu pecata utvrduje se posebnim rieSenjem starjesine organa
lokalne uprave i samouprave.

Clan 5
Rjedenje o ¢uvanju i upotrebi pecata sadrZi sledece podatke: ime i prezime lica ovias¢enog za ¢uvanje -
upotrebu pedata, naziv organa/sluzbe u kojoj ovladéeno lice zaposleno, zvanje sluzbenika po
sistematizaciji, podatke o veli¢ini, sadrzini i broju pecata za koji je ovladéeno lice/sluzbenik zaduzeno,
kao i vrstu akata koji se tim pe¢atom ovjeravaju.
Ukoliko se za Guvanie i upotrebu pecata zaduzuje vide od jednog sluzbenika tj. ovlaséenog lica, starjesina
organa umjesto vise pojedinacnih riesenja moze da donese jedno objedinjeno rieenje o Cuvanju i
upotrebi pecata.
Ukoliko starje$ina organa odlu¢i da pecatom organa zadui drugo lice, donije¢e novo rieSenje kojim ce
razduziti prethodnog sluzbenika, a zaduZiti novog.
Na osnovu rje$enja iz prethodnog stava sluzbenici vrse primopredaju pe¢ata o éemu sacinjavaju zapisnik.
Primjerak rjedenja iz stava 3 i zapisnika iz stava 4 dostavljaju se Sekretarijatu za lokalnu samoupravu

bez odlaganja.

Clan 6
Starjesine organa lokalne uprave i samouprave se zaduzuju pedatima na osnovu zapisnika 0
primopredaji koji potpisuju sa prethodnim starjeSinom organa.
Primjerak zapisnika iz stava 1 dostavlja se bez odlaganja Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.
Ukoliko se radi o novoosnovanom organu, starje$ina novoosnovanog organa podnosi zahtjev
Sekretarijatu za lokalnu samoupravu za izradu pedata, nakon Cega se zaspisnik o primoredaji
novoizradenog pedata potpisuje izmedu sekretara Sekertarijata za lokalnu samoupravu i starjesine

novoosnovanog organa.

Zahtjev za oglasavanje pecata nevazeéim u Sluzbenom listu
Clan7

U slugaju nestanka ili gubitka pecata, organ lokalne uprave ili samouprave je duzan da, bez odlaganja, 0
tome obavijesti Sekretarijat za lokalnu samoupravu i oglasi nestanak ili gubitak peCata u "Sluzbenom listu
Crne Gore”", u roku od osam dana od dana nestanka ili gubitka petata.

Clan 8
Zahtjev za ogla$avanje pecata nevazecim sadrzi naziv organa koji oglasava pe&at nevazecim, podatke
o velicini, sadrzini i broju pecata koji se oglasava nevaZzeéim, kao i broj i datum rieSenja kojim je odobrena

njegova izrada.



Uz zahtjev iz prethodnog stava, kao prilog se dostavlja kopija stranice iz Knjige evidencije otiska peCata
koji se oglasava nevazecim.

Zavrsne odredbe
Clan 9

Sastavni dio ove Procedure su sledeéi obrasci:

— Zahtjeva za izradu pecata,

— Rijes$enja o Suvanje i upotrebu pecata - pojedina¢no,

— Rije$enja o cuvanje i upotrebu pecata - objedinjeno,

— Rjedenja o razduZenju/zaduZenju pecata

—  Zapisnika o primopredaji pe¢ata i

—  Zahtjeva za oglasavanje pecata nevazecim u Sluzbenom listu.
Obrasci iz prethodnog stava se popunjavaju elektronski i dostavljaju Sekretarijatu za lokalnu samoupravu
po njihovom dono$enju/potpisivanju, bez odlaganja.

Clan 10
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i ista ¢e biti objavijena u Sluzbenom listu Cme Gore -
opétinski propisi i na sajtu Opétine Budva kao sastavni dio Knjige procedura Opsfirie Bu
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Pravni osnov za dono$enje Procedure ovjeravanja potpisa, ruko;;i},ﬁiﬁr/épisa sadrzan je
tabelarnom prikazu zakonskih i podzakonskih akata

Zakon o drzavnom peatu i pecatima drzavnih Statut Opstine Budva (,Sluzbeni list Cme Gore -

organa (“Sluzbeni list Cme Gore", br. 53/16) Opétinski propisi‘, br. 2/19)
Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i
javnom sektoru (“Sluzbeni list Crne Gore, br. sredivanja finansijskog upravijanja i kontrole
75/18) (,Sluzbeni list Crne Gore", br. 37/10)

Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list
CG*, br. 2/18, 34/19 i 38/20)




